Procedura przyjmowania i przechowywania opinii i orzeczen uczniow wydanych przez poradnie
psychologiczno-pedagogiczne

1. Opinie lub orzeczenia ucznia przyjmowane sa od rodzicow/ opiekundw przez sekretariat szkoty.

2. Z oryginatlu dostarczonego przez rodzica/opiekuna sporzadzana jest jedna kserokopia, ktora
nastepnie zostaje opatrzona przez sekretarza szkoty pieczatka potwierdzajaca date wptywu.
Oryginat zostaje oddany rodzicom.

3. W przypadku dostarczenia kserokopii opinii/orzeczenia, rodzic/opiekun jest zobowigzany okazac
oryginatl w celu jego potwierdzenia.

4. W przypadku dostarczenia opinii/orzeczenia przez rodzica/opiekuna bezposrednio: wychowawcy,
nauczycielowi przedmiotowemu lub zatrudnionemu specjaliScie, osoba ta jest zobowigzana
niezwlocznie przekaza¢ w/w dokument do sekretariatu celem uruchomienia niniejszej procedury.

5. Opinia/orzeczenie przekazywane jest pedagogowi szkolnemu, ktéry zapisuje dokument w
prowadzonym wykazie.

6. Pedagog przekazuje wychowawcy i nauczycielom uczacym informacje o dostarczonej opinii/
orzeczeniu ucznia i stwierdzonej dysfunkcji ustnie i za pomoca dziennika elektronicznego.

7. Wychowawca klasy, nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem zapoznajq sie z
opinig/orzeczeniem i potwierdzajq to podpisem na dotgczonej liscie.

8. Wychowawca klasy, nauczyciele i specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem majga prawo
sporzadzi¢ notatke z opinii, z ktérg sie zapoznali. Zabronione jest kopiowanie opinii/orzeczenia.

9. Jedyny egzemplarz kopii opinii/orzeczenia przechowywany jest w indywidualnej teczce ucznia
objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szafie, w gabinecie pedagoga szkolnego. Teczka
zawiera rowniez inng dokumentacje dotyczacq ucznia.

10. Wychowawca klasy, nauczyciele i specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniem zapoznajg sie z
dokumentacja zwigzang z udzielang uczniowi pomoca psychologiczno- pedagogiczna. Teczki
uczniow dostepne sg w gabinecie pedagoga szkolnego.



